Типовая форма жалобы на решение, действие (бездействие) должностных лиц контрольно-надзорного органа
Вышестоящий орган (вышестоящее должностное лицо), 
которому подается жалоба 
(наименование (ФИО, должность) и почтовый адрес) 
Данные о заявителе 
(ФИО заявителя-физического лица, 
адрес для направления корреспонденции 
(место жительства или пребывания), 
телефон, электронная почта (при наличии); 
наименование и сведения о государственной регистрации 
заявителя – юридического лица, место его нахождения, 
адрес для направления корреспонденции, электронный адрес (при наличии), соответствующие сведения о представителе юридического лица, действующего на основании доверенности) 
Орган или должностное лицо, 
решения, действия (бездействие) которого обжалуются 
(наименование (ФИО, должность) и почтовый адрес) 
Обжалуемое решение, действие (бездействие) 
(реквизиты (если имеются), дата 
и краткое изложение содержания решения, действия (бездействия)) 
ЖАЛОБА
(структура)
1. Краткое изложение содержания и приведение реквизитов (если имеются) и даты обжалуемого решения, действия (бездействия) должностного лица контрольно-надзорного органа. 

2. Описание фактических обстоятельств принятия обжалуемого решения или совершения (несовершения) действия (по какому поводу, когда и при каких условиях заявитель осуществлял с контрольно-надзорным органом взаимодействие, в результате которого было принято (совершено) оспариваемое решение, действие (бездействие)). 

3. Указание ФИО и должности должностного лица или наименования контрольно-надзорного органа, принявшего (совершившего) обжалуемое решение, действие (бездействие). 

4. Указание, на какие блага, услуги заявитель рассчитывал, но не смог получить, какие дополнительные, не основанные на законе обязанности у него появились, какие иные препятствия возникли у заявителя или какой вред был ему нанесен вследствие принятия обжалуемого решения или совершения обжалуемого действия (бездействия). 

Если заявитель указывает на причинение ему вреда в связи с принятием или совершением обжалуемого решения, действия (бездействия), то в приложении необходимо привести документы (материалы), подтверждающие данное обстоятельство. 

Заявителям – юридическим лицам также следует со ссылкой на законодательство сформулировать, какие конкретно их права, свободы и законные интересы были нарушены в связи с принятием обжалуемого решения или совершением обжалуемого действия (бездействия). 
В связи с вышеизложенным ПРОШУ:
Изложение содержания требования заявителя к органу (должностному лицу), уполномоченному на рассмотрение жалобы (конкретные требования формулируются исходя из сущности предмета обжалования (решение, действие, бездействие) и характера неблагоприятных последствий, которые возникли у заявителя в связи с принятием или совершением обжалуемого действия (бездействия)): 

– о признании незаконным полностью или в части обжалуемого решения, действия (бездействия) контрольно-надзорного органа и (или) его должностных лиц и отмене такого решения, действия полностью или в части; 

– об обязанности контрольно-надзорного органа принять решение по конкретному вопросу или совершить определенные действия (указывается, какие именно) в целях устранения допущенных нарушений прав, свобод и законных интересов заявителя (указывается, какие блага, услуги намерен получить заявитель или какие незаконные обязанности, иные препятствия должны быть устранены); 

– о возмещении вреда, причиненного обжалуемым решением, действием (бездействием). 
ПРИЛОЖЕНИЕ (список документов или их копий, прилагаемых к жалобе и обосновывающих требования заявителя; могут прилагаться, в том числе фотографии и видеозаписи на электронных носителях информации; заявители-юридические лица на копиях прилагаемых документов ставят свою печать): 

1. Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (прилагается, если заявитель действует через представителя). 

2. Копия обжалуемого решения (прилагается при наличии). 

3. Копия выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП (прилагается, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель; в качестве выписки может использоваться документ, полученный с помощью специального электронного сервиса официального сайта ФНС России https://egrul.nalog.ru/). 
4. Иные документы или их копии. 

        Дата 

Подпись 

Печать (для заявителей – юридических лиц)
